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1- Quem pode cadastrar os titulos para

Progressao Horizontal?

Esta habilitado para cadastramento dos titulos para Progressao Horizontal o
servidor que estiver no minimo ha trés anos na mesma referéncia.

Caso o servidor ndo atenda ao critério descrito acima, ao clicar em “Evolucdo
da Qualificagao” > “Curso” > “Cadastro” > “Novo Curso”, aparecera a mensagem
ao lado.

2 - Cadastro do curso.
O servidor apto a participar da Progressdo Horizontal, deve acessar o Sistema

de Avaliacdo de Desempenho, na aba “Evolu¢do da Qualificacdo” > “Curso” >
“Cadastro”

Ao clicar em “Cadastrar Novo Curso” sera aberta a tela ao lado.
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Avaliagao de Desempenho Titulo Periodo
' AVALIAGAO ESPECIAL PARA SERVIDORES EM ESTAGIO PROBATORIO A
B = 4 \
Remogao & R, ITA U EVENTC SIMILAR - Interma - TH e
» Remanejamento E D
" ! U EVENTO SIMILAR - Intema - @&
Subordinados > .
» Sair EMPRETEC
CURSO, FORMAGAD, CAPACITAGAD OU EVENTC SIMILAR - Externs - @&
PORTUGUES BASICO: GRAMATICA LEITURA E PRODUGAO DE TEXTOSE  04/10/2010
REDAGAC OFICIAL 12011/2010 &
CURSO, FORMAGAD, CAPACITAGAC OU EVENTO SIMILAR - Interma - g
PRATICAS NO ATENDIMENTO A PESSOAS
CURSO, FORMAGAD, CAPACITAGAC OU EVENTO SIMILAR - Interma - @&
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Cadastre o titulo conforme as informag8es do certificado/declaragdo e cligue
em “confirmar”.

Repita este procedimento para todos os cursos/eventos.

Atencao para o cadastro conforme o Decreto n?15.211, de 2011 (Quadro Geral),
Decreto n? 15.212, de 2011 (Profissionais de Salde) e Decreto n215.213, de 2011
(Guarda).

3 - Validade dos cursos

Os titulos validos para este processo sdo referentes aos Ultimos trés anos, ou
seja, cursos concluidos entre O1de agosto de 2011 a 31de julho de 2014.

4 - Entrega do titulo

Apos o cadastramento o servidor devera imprimir o relatério dos titulos ca-
dastrados, em duas vias, que devera ser entregue a Equipe Administrativo-Fi-
nanceira - EAF da Secretaria em que o servidor estiver em exercicio.

Os titulos entregues devem ser copias autenticadas ou copias simples com a
apresentacdo do original no ato da entrega.

Os servidores em exercicio na Secretaria de Saude e na Secretaria de Educa-
¢cao deverdo entregar os titulos, respectivamente, na Geréncia do Trabalho
em Saude e na Geréncia de Recursos Humanos da SEME.
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Cadastro de Curso

Dados do Curso
Matricula/Nome: 123456 - MARIA JOAD SILVA

Participagio: PARTICIPAMTE'YINSTRUTOR/PALESTRAMTE/FACILITADOR

Clasze: Selecione = v

Nivel: v
Curso:

Instituigde de Ensing

Tipo de Entidade: Interna’/Externa

Instituigdo: [

Cidada: ! UF:

Turno: Selecione = v

Duragic

Dat= Inicial: [ ] Dats Fim: L] Ano Concluse: [ ]
Total horast [ ] Totsl minutos: [ |

Estou ciente que as informacfes por mim prestadas s3o verdadeiras e que estdo sujeitas a verificacdo por Comissdo

de Validacio constituida para esta finalidade
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